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Μεθοδολογικό εργαλείο: <Γράψτε μια επίσημη 

επιστολή στα αγγλικά> 

Αριθμός μεθοδολογικού 
Εργαλείου 

EUPA_LO_089_M_001 

Κωδικός περιοχής εργασίας 
και Τίτλος  

ΠΕ13: ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ 

Κωδικός Ενότητας και Τίτλος  3.25: ΠΑΡΑΓΩΓΗ ΓΡΑΠΤΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΤΙΜΕΤΩΠΙΣΗ 
ΤΥΠΙΚΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΚΩΝ ΚΑΘΗΚΟΝΤΩΝ 

Μαθησιακά αποτελέσματα και 
Τίτλος  

ΜΑ89:  Να επιδεικνύουν τις απαραίτητες δεξιότητες για τη χρήση 
της ξένης γλώσσας στη γραπτή της μορφή (επίπεδο CEFR B1) σε 
τυπικές εργασίες και κοινωνικά πλαίσια 

Στόχος του μεθοδολογικού 
εργαλείου 

1. Μετά την ολοκλήρωση αυτής της δραστηριότητας, οι 
συμμετέχοντες θα μπορούν να συντάξουν μια επίσημη επιστολή στα 
αγγλικά 

Χρόνος κατά προσέγγιση που 
απαιτείται για την ολοκλήρωση 
αυτής της άσκησης 

10 λεπτά. 

Ατομική ή ομαδική άσκηση  Ατομική   Ομαδική 

Είδος μεθοδολογικού 
εργαλείου 

Γραπτή άσκηση 
Ομαδική άσκηση 
Ανάλυση βίντεο 
Προσομοίωση 
Πολλαπλής επιλογής 
Ομαδική άσκηση με κάρτες 
Άσκηση με χρήση ΤΠΕ 
Παιχνίδι ρόλων 
Ομαδική συζήτηση 
Μελέτη περίπτωσης 
Δημιουργική ομάδα εργασίας 

Περιγραφή της άσκησης Ζητήστε από τους συμμετέχοντες να γράψουν μια επίσημη επιστολή. 
Δώστε τους το ακόλουθο σενάριο: 
"Ο διευθυντής σας έχει ζητήσει να γράψετε μια επίσημη επιστολή 
στον προμηθευτή αναλώσιμων εκτυπωτών Printex, ζητώντας από 
αυτούς να σας προσφέρουν μια συγκεκριμένη ποσότητα αγαθών και 
υπηρεσιών: 
- 3 τόνερ 
- 5 έγχρωμους εκτυπωτές λέιζερ 
- 6 κουτιά χαρτιού A4 
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Γράψτε την επιστολή στον διευθυντή του Printex, John Marley. Η 
διεύθυνση είναι, 18 Burrows, P.O. κουτί 41244, Brighton 

Η άσκηση συνοδεύεται από  

Λύση της άσκησης Δεν υπάρχει μία μόνο λύση, καθώς οι μαθητές μπορούν να γράψουν 
μια επιστολή χρησιμοποιώντας το δικό τους στυλ. Συζητήστε και 
δώστε ανατροφοδότηση αργότερα 

Άλλα σχόλια προς τον 
εκπαιδευτή 

Βεβαιωθείτε ότι χρησιμοποιούν κατάλληλο λεξιλόγιο και δομή 

 


