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Número  EUPA_LO_019_M_001 

Código y título 2.6 Contabilidad y transacciones financieras 

Código y título del tema 2.6.1 Perform routine business transactions 

Título y número de element de 
aprendizaje 

LO019: Demostrara la habilidad para realizar transacciones 
financieras y para realizar tareas básicas contables Business 
Transactions and to implement simple and routine accounting (por 
ejemplo, cuadrar la tesorería)  

Título de la herramienta de 
trabajo 

Recibos 

Objetivo de la herramienta de 
trabajo 

Después de finalizer el ejercicio, los alumnos podrán: 
1. Entender y seguir transacciones financieras básicas.  
2. Entender los procedimientos de pago  

Trabajo individual o en grupo Individual  Grupo 

Tipo de herramienta de trabajo  Ejercicio escrito 
 Video  
 Simulación 
 Elección múltiple 
 Ejercicio de grupo 
 Ejercicio con IT 
 Juego de Rol 
 Debate 

Descripción del ejercicio 1. Se proporciona a los participantes una facture, de la que tienen que 
identificar las partes que faltan.  
 
2. Se proporciona a los participantes dos recibos, y tienen que 
identificar aquel al que no le falta nada.   

El ejercicio viene acompañado 
de: 

1. Factura  
2. Recibo (1) 
3. Recibo (2) 

Solución del ejercicio Factura  
Se han econtrado en la facture algunos errors que lo invalidan como 
document.  

 Falta el número de factura 

 La ciudad falta (en la dirección de MMC) 
 

Recibo 1 
Un error consiste en que los datos de la empresa donante no 
aparecen.  
  

 

Recibo 2 
Aunque se pagó en efectivo, el número de cheque y el nombre del 
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banco aparecen en el recibo.  
 

Otros comentarios  Los ejercicios ayudarán al professor a conocer el nivel de 
familiarización de los participantes con los documentos de pago.  
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Attachments to the Methodological Tools 

Ejercicio escrito 

1. Factura 

MMC Management Center Ltd                                             INVOICE 

16 Imvrou street Factura No  
Fecha:  9 October, 2018 

 
Dirección:  

TTT University 

123 Super Avenue 

Nicosia Cyprus 

22466633 

 

Comentarios:  

Cantidad DESCRIPCIÓN Precio 

unitario 

Cantidad 

20 Libros 17.87 357.40 

  SUBTOTAL 357.40 

  Impuesto 0% 

  P&P  

  TOTAL 357.40 

Todos los cheques pagaderos a  MMC Management Centre Ltd 

Si tiene alguna pregunta referente a la factura, contacte con Mary Thomson en el Tf 22466633 
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THANK YOU FOR YOUR BUSINESS! 

2. Recibo (1) 

 

Recibo de donación de  My Company Ltd 

 

 Donado por My Company Ltd  

 
 

Ciudad/Provincia Inglaterra 
 

 

 Tipo de donación Beca  

 Descripción Para Eugenia Davidson  

 Valor 22000 Euros  

Thank you for your generosity. We appreciate your support! 
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3. Recibo (2) 

 

RECIBO Receipt 

 

FECHA: 11/29/2011 

Recibo # 100 

My Company 

17, Random Str. 

Rome, Italy, 11111 

4567893 

Fax 2356357 

mycompany@com 

Vendido a  Mrs. Robert 

Klablought Company 

14, Seldom Str. 

Rome, Italy, 22222 

4214567 

Customer ID [ABC12345] 

 

F o r m a  d  e p a g o  C h e q u e  N o .  
 

N o m b r e  d e l  b a n c o  

Efectivo 1237687  England Bank 

  

C a b n t i d a d  I t e m  #  D e s c r i p c i ó n  P r e c i o  D e s c u e n t o   

1 Laptop HP 
460,00 -182,00  

379 

   
  

 

T o t a l  D e s c u e n t t  182,00  

T h a n k  y o u  f o r  y o u r  b u s i n e s s !                                                            T o t a l  278  

 


